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Zatgcznik nr 1 OGOLNE WARUNKI UMOW O SWIADCZENIE UStUG

Czesc |. Postanowienia ogdlne

§1

1. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Brodnicy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
prowadzi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dziatalnos¢ w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie art. 76a
ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), na warunkach i w zakresie

okreslonym w Umowie, Ogdlnych Warunkach Umdéw oraz innych dokumentach bedacych integralng czesciag Umowy.
2. Niniejsze Ogdélne Warunki Umoéw okreslajg zasady i warunki:

prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej,

b.  Swiadczenia ustug ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych dla wtasciciela firmy jednoosobowej, osoby wspétpracujacej,
wspdlnika spotki osobowej w zakresie ustalania sktadki na ubezpieczenia i sktadania deklaracji do ZUS

c.  Swiadczenia Ustug Ptacowych, Kadrowych lub Kadrowo-Ptacowych,

d.  $wiadczenia Ustug Dodatkowych.

§2
Uzytym w Ogdlnych Warunkach Umow okresleniom nadaje sie nastepujace znaczenie:

1. Cennik — Zatacznik nr 2 i 3 i 4 do Umowy zawierajgcy ceny Ustug swiadczonych przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz zasady naliczania optat.

2. Dzier Roboczy — dzieri w godzinach pracy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig od poniedziatku do pigtku
od 7.00 do 15.00, z wyjatkiem $wiat oraz dni wolnych od pracy.

3. Dokumentacja — Dokumentacja Rachunkowa i Dokumentacja Ptacowa, Kadrowa lub Kadrowo-Ptacowa.

4. Dokumentacja Ptacowa, Kadrowa, Kadrowo-Ptacowa — dokumentacja dostarczana przez Klienta oraz przygotowywana przez
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w zwigzku ze swiadczeniem przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig Ustug Ptacowych, Kadrowych lub Kadrowo-Ptacowych na rzecz Klienta.

5. Dokumentacja Rachunkowa — dokumentacja dostarczana przez Klienta oraz przygotowywana przez Centrum Ustug B2B Spoétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig w zwigzku z prowadzeniem przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Ustug
rachunkowych na rzecz Klienta.

6. Ewidencja — odpowiednio, zaleznie od kontekstu, podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw, ksiegi rachunkowe, ewidencja do
celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencja zakupdéw i sprzedazy, ewidencja przychodéw dla celéw ryczattu ewidencjonowanego,
ewidencja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencja wyposazenia

7. Pliki elektronicznie JPK_7 — pliki, ktére Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sporzadza na podstawie
Dokumentacji Rachunkowej i Informacji przekazanych przez Klienta w obowigzujacych terminach

8. Archiwum dokumentéw — Program SaldeoSmart — repozytorium skanéw dokumentéw Klienta dostepnych przez przegladarke
internetowg; ustuga dostepna pod adresem https: //saldeo.brainshare.pl/login.jsf $wiadczona jest przez firme BrainSHARE IT Sp. z 0.0. na
zasadach okreslonych przez te firme

9. Program do wystawiania faktur — Program SaldeoSmart — ustuga $wiadczona jest przez firme BrainSHARE IT Sp. z 0.0. na zasadach
okreslonych przez te firme

10. Klient — podmiot, ktéry zawart z Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Umowe i jest jej Strona.

11. Ksiegi Rachunkowe — ksiegi rachunkowe, o ktérych mowa w Rozdziale V Ogdlnych Warunkéw Uméw.

12, KPiR — podatkowa ksiega przychoddw i rozchoddéw, o ktérej mowa w Rozdziale Il Ogdlnych Warunkéw Umodw.

13. KSeF — Krajowy System e-Faktur — platforma do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych

14. Kwestionariusz osobowy i Lista Kontrolna — Zatacznik nr 6 do Umowy zawierajacy oswiadczenie Klienta dotyczgce prowadzonej
dziatalnosci, oswiadczenie na potrzeby prowadzenia ksigg rachunkowych, podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw oraz ewidencji
do celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy oraz wykaz dokumentéw do dostarczenia, ktérych
zobowigzany jest Klient w zwigzku z zawarciem Umowy z Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

15. Protokét zdawczo-odbiorczy — dokument sporzadzany przez Klienta informujacy o ilosci i terminie przekazania dokumentacji do
Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig stanowiacy zatgcznik nr 7 do Umowy
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16. Metoda Kasowa — metoda rozliczania podatku VAT, ktéra moze wybrac¢ Klient, polegajagca na szczegdlnym momencie

powstawania obowigzku podatkowego w podatku naleznym oraz na szczegdlnym momencie powstawania prawa do odliczenia podatku

naliczonego.

17. Okres Rozliczeniowy — rozliczany miesigc kalendarzowy, rozpoczynajacy sie pierwszego, a koriczacy sie ostatniego dnia miesiaca.

18. Ogélne Warunki Uméw — niniejsze ,Ogdlne Warunki Umowy Ramowej o Swiadczenie Ustug” przez Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig opisujace zasady i warunki Swiadczenia Ustug przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig

19. Sktadki ZUS — sktadki na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych.

20. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia - Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z
siedziba w Brodnicy przy ul. Ignacego tyskowskiego 3, 87-300 Brodnica, NIP 8741810044 REGON 526281523 KRS 0001055936

21. Umowa — Umowa Ramowa Swiadczenia Ustug zawarta pomiedzy Klientem a Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnosciag

22. Uproszczona Ksiegowos$¢ — Ustuga prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej w formie:
a. Ksiegi przychoddw i rozchodéw;
b. Ewidencji dla przedsiebiorcow rozliczajacych sie w ramach karty podatkowej;
c. Ewidencji do celéw ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

23. Ustugi — ustugi Swiadczone na rzecz Klienta na podstawie Umowy i Ogélnych Warunkéw Umdéw, obejmujace Ustugi Podstawowe
i Ustugi Dodatkowe i Ustugi Kadrowo - Ptacowe

24, Ustugi Dodatkowe — ustugi inne niz Ustugi Podstawowe, $wiadczone przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig na podstawie Umowy, Ogdlnych Warunkédw Umow oraz Cennik Ustug Dodatkowych, a w przypadku nieujecia danej
czynnosci w cenniku — na zasadach indywidualnie ustalonych.

25, Ustugi Kadrowo-Ptacowe — ustugi, o ktérych mowa w Czesci IV Ogdlnych Warunkéw Umédw.

26. Ustugi Podstawowe — wybrane przez Klienta ustugi Swiadczone przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig na jego rzecz na podstawie Umowy: Ustuga Prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej Klienta, Ustugi Kadrowo-Ptacowe.

27. Ustugi Prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej — ustugi, o ktérych mowa w Czesci Il i [l Ogélnych Warunkéw Umowy.

28. Wopis — dokonany zapis ksiegowy w prowadzonej Ewidencji, z tym, ze 1 faktura zagraniczna liczona jest, jako — 2 wpisy, wyciagi
bankowe — 1 strona wyciggu jest liczona, jako 1 wpis.

29. Wynagrodzenie — naleznos¢ Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z tytutu $wiadczenia Ustug oraz gotowosci
do ich $wiadczenia.

30. Zlecenie — zlecenie przez Klienta Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig do wykonania swiadczenie Ustug
Dodatkowych; moze ono zostac ztozone w formie pisemnej lub za posrednictwem korespondencji mailowe;j.

31. Obstuga PPK — obstuga pracowniczych planéw kapitatowych

32. Forma kontaktu 2z Centrum Ustug B2B Sp. z o0.0. : kontakt@centrumb2b.pl; kadry@centrumb2b.pl;
ksiegowosc@centrumb2b.pl; zarzad@centrumb2b.pl telefonicznie: 606 679 578 tylko potaczenia telefoniczne, brak mozliwosci wysytania
wiadomosci tekstowych sms

Czesc Il. Dokumentacja rachunkowa

Rozdziat |. Postanowienia wstepne

§3
1. W ramach Umowy ramowej o $wiadczenie ustug rachunkowych Klient zleca Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig prowadzenie Dokumentacji Rachunkowej.
2. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig swiadczac Ustuge Prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej,

prowadzi Dokumentacje Klienta w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa i na podstawie otrzymanych od Klienta dokumentéw

i informacji poczawszy od pierwszego Okresu Rozliczeniowego.

3. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia swiadczy na rzecz Klienta Ustugi Kadrowe i Ustugi Kadrowo —
Ptacowe w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa i na podstawie otrzymanych od Klienta dokumentdw i informacji poczawszy

od pierwszego Okresu Rozliczeniowego.
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4, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia wykonuje czynnosci objete zakresem Umowy z nalezyty

starannoscia.

5. W celu prawidtowego wykonania swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy, Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia:

a) moze odbierac od Klienta w siedzibie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig dokumenty stanowigce

podstawe Wpiséw w Ewidencji;

b)  moze odbierac od Klienta w siedzibie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig dokumenty stanowigce

podstawe do rozpoczecia i Swiadczenia Ustug Kadrowo-Ptacowych;

c)  Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest uprawnione do przyjmowania dokumentdw, o ktérych

mowa w lit a) i b) takze za posrednictwem dedykowanej do tego platformy elektronicznej,

d) naZlecenie Klienta analizuje odebrane od Klienta dokumenty pod wzgledem formalnym i w przypadku dostrzezenia brakéw
lub wad w dostarczonych dokumentach, niezwtocznie informuje o tym Klienta, w przypadku brakéw lub oczywistosci o
charakterze oczywistym Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig moze Klientowi zwréci¢ na nie
uwagi bez zlecenia; Strony wskazujg jednak, ze analiza dokonywana przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig jest analizg wytacznie formalng, a co wiecej Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong

odpowiedzialnoscig nie jest doradca podatkowym i w zakresie adekwatnym do kompetencji tego zawodu analiza nie jest

prowadzona.

e) naZlecenie Klienta wystawia noty korygujace zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i przekazuje je do Klienta, celem
uzyskania potwierdzenia otrzymania noty korygujacej u kontrahenta. Za wystawienie noty Centrum Ustug B2B Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig pobiera optaty wskazane w Cenniku.
6. Pierwszy Okres Rozliczeniowy Klient wskazuje w kwestionariuszu

7. Przy wykonywaniu Umowy Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia jest upowaznione do wspoétdziatania ze
wspotpracownikami, ekspertami, jak réwniez moze zleci¢ wykonanie poszczegdlnych obowigzkédw wynikajacych z Umowy innej osobie lub

innemu podmiotowi (podwykonawcy).

8. Centrum Ustug B2B Spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig przekazuje Klientom informacje o wysokosci zobowigzan
podatkowych i sktadek na ZUS pocztg elektroniczng na wskazany przez Klienta adres e-mail. W przypadku niepodania przez Klienta adresu e-
mail dedykowanego do wysytki informacji o wysokosci zobowigzan podatkowych i sktadek na ZUS Klient zobowigzany jest do zasiegania z
wtasnej inicjatywy informacji o wysokosci zobowigzania podatkowego i sktadek na ubezpieczenie spoteczne za dany miesigc wedtug obliczen
Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia. W tym przypadku, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprzekazanie lub nieterminowe przekazanie Klientowi informacji o wysokosci

zobowigzan podatkowych i sktadek ZUS.

9. Ustugi Swiadczone przez Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia sa wykonywane w okresach

pokrywajacych sie z rokiem kalendarzowym Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wykonuje czynnosci, ktére:

a)  powinno wykonac w celu prawidtowego zamkniecia roku obrotowego (podatkowego), nawet, jezeli ich wykonanie nastepuje
po zamknieciu roku kalendarzowego i ma na celu prawidtowe zamkniecie roku obrotowego (podatkowego), z wyjatkiem

sytuacji, gdy Umowa ulegnie rozwigzaniu przed zamknieciem roku kalendarzowego;
b)  pod wzgledem ekonomicznym nalezg do danego roku kalendarzowego, z zastrzezeniem ust. 10 ponizej.

10. W przypadku podmiotdw, ktérych rok obrotowy (podatkowy) nie pokrywa sie z rokiem kalendarzowym Ustugi Swiadczone przez
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag s3 wykonywane w okresach pokrywajacych sie z rokiem obrotowym

(podatkowym).
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Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wykonuje czynnosci, ktére:

a) powinno wykona¢ w celu prawidtowego zamkniecia roku podatkowego, nawet, jezeli ich wykonanie nastepuje po
zamknieciu roku obrotowego (podatkowego) i ma na celu prawidtowe zamkniecie roku podatkowego, z wyjatkiem sytuacji,
gdy Umowa ulegnie rozwigzaniu przed zamknieciem roku obrotowego (podatkowego);

b)  pod wzgledem ekonomicznym nalezg do danego roku obrotowego (podatkowego).

11. Wszelkie braki lub btedy w Dokumentacji rachunkowej sporzadzonej przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, stwierdzone w trakcie trwania Umowy lub po jej zakoriczeniu sg uzupetniane przez Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig na wniosek Klienta lub — jesli brak lub btad powstat na skutek dziatania lub zaniechania Centrum Ustug B2B
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig — rowniez z wtasnej inicjatywy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia.
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec Klienta za braki lub

btedy w Dokumentacji w przypadku, gdy Klient dokona w niej zmian lub korekt z pominieciem trybu wskazanego w zdaniu poprzedzajgcym.

12. Oczywiste nieprawidtowosci (np. btedy pisarskie lub rachunkowe) Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
moze sprostowaé¢ w kazdym czasie, réwniez w stosunku do oséb trzecich. Inne braki Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig moze sprostowac w stosunku do oséb trzecich za zgodg Klienta wyrazong na pismie lub w formie elektronicznej.

13. W przypadku, gdy w terminie odpowiednim do dostarczenia Dokumentacji stworzonej przez Klienta dla rozliczenia danego okresu
rozliczeniowego Klient nie dostarczy Dokumentacji Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia jest zobowigzane
jednokrotnie skontaktowac sie z Klientem, czy w tym okresie nie powstata zadna Dokumentacja.

W przypadku:

a)  Braku odpowiedzi ze strony Klienta, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie sktada wszelkich
Dokumentoéw rozliczeniowych do urzedéw przyjmujac, ze Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
mogtoby w ten sposdb poswiadczy¢ nieprawde w sprawozdawczosci,

b)  odpowiedzi, iz Dokumenty takowe powstaty jednak nie zostaty dostarczone Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnos$cia, wstrzymuje sie ze ztozeniem jakichkolwiek deklaracji i innych dokumentéw do czasu ich dostarczenia,
a po tym czasie na ztozenie wszelkich wymaganych deklaracji ma 7 dni od dnia dostarczenia kompletnej i prawidtowej

Dokumentacji

w kazdym z tych przypadkéw Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zostaje zwolnione z odpowiedzialnosci za
wszelkie ewentualne konsekwencji nieprzekazania przez Klienta stosownych Dokumentéw

14. Strony postanawiaja, ze w przypadku zmiany przepiséw prawa, ktére naktadatyby na przedsiebiorcéw nowe obowigzki zwigzane
z Ustugami Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia nie jest zobowigzany do ich prowadzenia na podstawie
Umowy. W przypadku jednak, gdyby takie czynnosci miaty by¢ wykonywane Centrum Ustug B2B Spédtka z ograniczong

odpowiedzialnoscig przedstawi Klientowi ich cene, ewentualnie wskaze w zamian, ktérych czynnosci beda one prowadzone.

§4
[Wynagrodzenie za Ustugi]

1. Zasady dotyczace Wynagrodzenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig za Ustuge Prowadzenia
Dokumentacji Rachunkowej swiadczone przezen na podstawie Umowy, Ogdlnych Warunkéw Umdw oraz Zlecen, okreslone sg w Cennikach
stanowigcych Zatgcznik nr 2, 3 i 4 do Umowy.

2. Wysoko$¢ Wynagrodzenia naleznego Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia wynika z aktualnych

cennikow i jest zalezna od:

a. liczby wpiséw w ewidencji w danym miesigcu;
b. Swiadczenia na rzecz Klienta Ustug Ptacowych, Kadrowych, Kadrowo-Ptacowych;
C. Swiadczenia na rzecz Klienta Ustug Dodatkowych
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Rozdziat Il. Ksiega Przychodéw i Rozchodow

§5

1. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli oswiadczenie, ze podatek dochodowy od o0séb fizycznych beda optaca¢ na zasadach ogdlnych lub na
zasadach wtasciwych dla podatku liniowego i ztozyli oSwiadczenie o wyborze KPiR, jako rodzaju prowadzonej przez siebie Ewidencji, Centrum
Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia zobowigzuje sie, zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych

w niniejszych Ogdlnych Warunkach Umoéw, do:
a.  prowadzenia i przechowywania KPiR;
b. prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
[ prowadzenia ewidencji wyposazenia;
d.  przechowywania dokumentéw stanowigcych podstawy Wpiséw do KPiR w danym roku podatkowym;
e.  ustalania wysokosci zaliczek na podatek dochodowy;

2. Dla Klientéw, o ktérych mowa w ust., 1 powyzej, ktérzy sg podatnikami VAT czynnymi, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie do:
a.  prowadzenia odrebnej ewidencji do celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy;
b.  sporzadzania i wysytania plikow elektronicznych JPK_V7

3. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli informacje w Zatgczniku nr 6 Kwestionariusz/Lista Kontrolna, ze zobowigzani s rozlicza¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ZUS , Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowiazuje sig, zgodnie z zapisami

niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Umoéw, do:

a.  ustalania wysokosci Sktadek ZUS Klienta lub wspdlnikéw Klienta bedacych osobami fizycznymi w przypadku, gdy Klient jest

spo6tka osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej;

b.  sporzadzania, wysytania i przechowywania deklaracji ZUS w danym roku podatkowym Klienta lub wspdlnikéw Klienta w

przypadku, gdy Klient jest spotkg osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej;

c.  dokonywania rozliczenia rocznego sktadki zdrowotnej za dodatkowgq optata wskazang w Zataczniku nr 4

Rozdziat lll. Ewidencja do celéw ryczattu ewidencjonowanego

§6

1. Dla Klientédw, ktérzy ztozyli oswiadczenie, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych bedg optacaé w formie ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie, zgodnie z zapisami

niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Umow, do:
a.  prowadzenia i przechowywania ewidencji przychodéw dla celéw ryczattu ewidencjonowanego;
b. prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencji wyposazenia;
c.  przechowywania dokumentéw stanowigcych podstawy Wpiséw do Ewidencji w danym roku obrotowym (podatkowym);
d.  ustalania wysokosci zryczattowanego podatku dochodowego;

2. Dla Klientéw, o ktérych mowa w ust., 1 powyzej, ktdrzy sg podatnikami VAT czynnymi, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie do:

a.  prowadzenia odrebnej ewidencji do celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy;
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b.  sporzadzania i wysytania plikow elektronicznych JPK_V7

3. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli informacje w Zataczniku nr 6 Kwestionariusz/Lista Kontrolna, ze zobowigzani sg rozlicza¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ZUS , Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie, zgodnie z

zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Uméw, do:

a.  ustalania wysokosci Sktadek ZUS Klienta lub wspdlnikéw Klienta bedgcych osobami fizycznymi w przypadku, gdy Klient jest

spotka osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej;

b.  sporzadzania, wysytania i przechowywania deklaracji ZUS w danym roku podatkowym Klienta lub wspdlnikéw Klienta w

przypadku, gdy Klient jest sp6tkg osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej;

c.  dokonywania rozliczenia rocznego sktadki zdrowotnej za dodatkowg optata wskazana w Zataczniku nr 4

Rozdziat IV. Karta podatkowa

§7

1. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli oswiadczenie, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych beda optaca¢ w formie karty podatkowej,
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie, zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach

okreslonych w niniejszych Ogdlnych Warunkach Uméw, do:
a.  przekazywania Klientowi informacji o wysokosci zryczattowanego podatku dochodowego;

2. Ponadto, na wyrazne Zlecenie Klienta, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie do

prowadzenia ewidencji wyposazenia oraz ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Dla Klientéw, o ktérych mowa w ust., 1 powyzej, ktdrzy sg podatnikami VAT czynnymi, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie do:
a.  prowadzenia odrebnej ewidencji do celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy;
b.  sporzadzania i wysytania plikow JPK_V7

4. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli informacje w Zataczniku nr 6 Kwestionariusz/Lista Kontrolna, ze zobowigzani sg rozlicza¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ZUS , Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie, zgodnie z

zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Uméw, do:

a.  ustalania wysokosci Sktadek ZUS Klienta lub wspdlnikéw Klienta bedgcych osobami fizycznymi w przypadku, gdy Klient jest

spo6tka osobowg prawa handlowego albo prowadzi dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej;

b.  sporzadzania, wysytania i przechowywania deklaracji ZUS w danym roku podatkowym Klienta lub wspdlnikéw Klienta w

przypadku, gdy Klient jest sp6tkg osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej;

c.  dokonywania rozliczenia rocznego sktadki zdrowotnej za dodatkowgq optata wskazana w Zataczniku nr 4
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Rozdziat V. Ksiegi rachunkowe

§8

1. Dla Klientéw, ktérzy ztozyli oswiadczenie o wyborze Ksigg rachunkowych, jako rodzaju prowadzonej Ewidencji, Centrum Ustug
B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w

niniejszych Ogdlnych Warunkach Umédw, do:

a.  prowadzenia i przechowywania Ewidencji (syntetycznej i analitycznej) Klienta w postaci ksiag rachunkowych, na ktéra

sktadaja sie:
1. dziennik
2. ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze
3.  zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdéwnej i sald kont ksigg pomocniczych
4.  wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow
b. prowadzenia i przechowywania ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych;

c.  przechowywania dokumentéw stanowigcych podstawy Wpiséw do Ksigg w danym roku obrotowym (podatkowym);
d.  ustalania wysokosci zaliczek na podatek dochodowy;

2.  Dla Klientéw, o ktérych mowa w ust., 1 powyzej, ktérzy sa podatnikami VAT czynnymi, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig zobowiazuje sie do:
a.  prowadzenia odrebnej ewidencji do celéw podatku od towardw i ustug, w tym ewidencji zakupu i sprzedazy;
b.  sporzadzania i wysyfania plikow elektronicznych JPK_V7

3.  Dla Klientéw, ktérzy ztozyli informacje w Zatgczniku nr 6 Kwestionariusz/Lista Kontrolna, ze zobowigzani s3 rozlicza¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ZUS , Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzuje sie, zgodnie z

zapisami niniejszego paragrafu oraz na zasadach okreslonych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Uméw, do:

a.  ustalania wysokosci Sktadek ZUS Klienta lub wspdlnikéw Klienta bedacych osobami fizycznymi w przypadku, gdy Klient jest

spo6tka osobowg prawa handlowego albo prowadzi dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej;

b.  sporzadzania, wysytania i przechowywania deklaracji ZUS w danym roku podatkowym Klienta lub wspdlnikéw Klienta w

przypadku, gdy Klient jest spotkg osobowa prawa handlowego albo prowadzi dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej;

c.  dokonywania rozliczenia rocznego sktadki zdrowotnej za dodatkowa optata wskazang w Zataczniku nr 4

Czescé lll. Prowadzenie Dokumentacji rachunkowej

Rozdziat VI. Obowigzki Klienta zwigzane z prowadzeniem Dokumentacji Rachunkowej
przed rozpoczeciem wykonywania Umowy

§9

1. W celu umozliwienia Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig prawidtowego wykonywania Umowy, z
zastrzezeniem ust. 2, najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego Klient zobowigzany jest do
dostarczenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wypetnionych i podpisanych petnomocnictw oraz dokumentéw
wskazanych w Liscie Kontrolnej.

2. Klienci podpisujgcy Umowe w trakcie roku obrotowego (podatkowego), poza dokumentami wskazanymi w Liscie Kontrolnej,
zobowigzani sg do dostarczenia danych ksiegowych za okres od 1 (pierwszego) dnia roku obrotowego (podatkowego), w ktérym zawarto
Umowe, do dnia rozpoczecia jej realizacji, najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego.
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3. W przypadku, gdy Klient, nie dostarczy catosci lub czesci dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 lub Liscie Kontrolnej,
Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig moze, po uprzednim wezwaniu Klienta do ich dostarczenia wraz ze wskazaniem
uchybienia lub braku w terminie nie krétszym niz 3 dni w zaleznosci od rodzaju brakéw:

a. odmédwié wykonania powierzonych mu Umowg czynnosci poprzez zawieszenie wykonywania Ustugi Prowadzenia Dokumentacji
Rachunkowej do dnia dostarczenia przez Klienta dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 2;

b. wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym.

4. Zawieszenie wykonania Ustugi Prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej przez Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, o ktérym mowa w ust. 3 lit. a) powyzej, nie zwalnia Klienta z obowigzku zaptaty Wynagrodzenia. W sytuacji, o ktérej
mowa w zdaniu poprzedzajagcym Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig zostaje zwolnione z odpowiedzialnosci za
ewentualne sankcje, ktére dotyczy¢ beda Klienta w zwigzku z jego uchybieniami.

5. Wypowiedzenie Umowy w trybie natychmiastowym oraz zawieszenie wykonywania umowy, o ktérym mowa w ust. 3 lit a). przez
Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, o czym mowa w ust. 3 lit. b) i c) nastepuje poprzez ztozenie Klientowi
oswiadczenia.

6. Centrum Ustug B2B Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia moze odstgpi¢ od egzekwowania obowigzku dostarczenia przez
Klientow niektorych dokumentéw, o ktérych mowa w Liscie Kontrolnej jesli ich dostarczenie nie jest niezbedne do prawidtowego
wykonywania Ustug albo tez poinformowac Klienta o potencjalnych skutkach braku dostarczenia okreslonych dokumentéw, co zwalnia
Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z odpowiedzialnosci w tym zakresie.

7. W przypadku opisanym w ust., 6 powyzej, jesli sytuacja ta dotyczy Klientéw rozpoczynajacych dziatalnos$¢ gospodarcza, Centrum
Ustug B2B Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia w oparciu o odrebne Zlecenie Klienta, w ramach Ustugi Dodatkowej, przygotuje
odpowiednie dokumenty celem dokonania odpowiednich zgtoszerh w organach rejestrowych, skarbowych i ubezpieczeniowych, w tym
przygotowuje w szczegdlnosci NIP-2, RG-1, ZUS ZUA, VAT- R, czy wniosek o wpis lub o zmiane wpisu w CEIDG.

8. Klient jest zobowigzany poinformowac Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w dniu zawarcia Umowy oraz
w czasie jej realizacji niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia zaistnienia zdarzenia, o wszelkich zdarzeniach majacych lub
mogacych mieé¢ wptyw na:

a. powstanie obowigzku prowadzenia rachunkowosci w sposéb i w formie przewidzianej w Ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.);

b. wszczecie postepowania podatkowego, karno-skarbowego lub karnego w zwigzku z prowadzong przez Klienta dziatalnoscig
gospodarczg,
c. wszelkich innych zdarzeniach prawnych, takich jak w szczegdlnosci otwarcie likwidacji, zakoriczenie likwidacji, podziat, potaczenie,

przeksztatcenie i tym podobne, ktére maja wptyw na wykonywanie Umowy.

Rozdziat VIl. Obowiagzki Klienta zwigzane z prowadzeniem Dokumentacji rachunkowej w
trakcie trwania Umowy i po jej wygasnieciu

§10
1. Przez caty czas trwania Umowy Klient zobowigzany jest do:
a. wtasciwego pod wzgledem formalnym i zgodnego ze stanem faktycznym dokumentowania wszystkich operacji gospodarczych
podlegajacych Wpisowi do Ewidencji;
b. biezagcego dostarczania do Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, kompletnych dokumentéw

pozostajacych w bezposrednim lub posrednim zwigzku z prowadzong przez Klienta dziatalnoscia, z prawidtowym opisem oraz zatwierdzonych
przez osobe upowazniong, stanowigcych podstawe Wpiséw do Ewidencji podatkowych, rachunkowych, VAT, czy tez ewidencji srodkéow
trwatych lub umozliwiajacych ustalenie wysokosci Sktadek ZUS i sporzadzenie deklaracji ZUS DRA, nie pdzniej niz do 7 (siédmego) dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego te dokumenty dotycza. Poprzez biezgce dostarczanie dokumentéw rozumie sie réwniez
zamieszczanie skandw (obrazéw elektronicznych) dokumentéw, na platformie udostepnionej przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig SaldeoSmart — potwierdzeniem ztozenia dokumentéw jest sporzadzony przez Klienta Protokét zdawczo-odbiorczy
dostarczenia dokumentéw — zatacznik nr 7 do Umowy ramowej o Swiadczenie ustug rachunkowych przekazany papierowo do biura lub
droga elektroniczng

c. niezwtocznego informowania Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, nie pdzniej jednak niz w dniu
dostarczenia dokumentéw, o wszelkich zdarzeniach powodujgcych zmiany w stanie oraz liczbie sktadnikéw majatkowych, w szczegdlnosci o
zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnieciu uméw nabycia, zbycia, leasingu sktadnikow majatku, ktérych jedna ze stron jest Klient;

d. wykazywania wszelkich przychodéw podlegajgcych opodatkowaniu z tytutu prowadzonej dziatalnosci oraz informowania o innych
zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na zobowigzania podatkowe, a takze o innych czynnosciach traktowanych przez odpowiednie przepisy,
jako przychdd;

e. niezwtocznego zwrotu do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wystawionych w imieniu Klienta i
potwierdzonych data oraz podpisem Klienta oraz kontrahenta Klienta not korygujgcych — nie pdzniej niz w terminie do 48 godzin roboczych
przed ustawowym terminem dokonania rozliczenia podatku VAT dotyczgcego prostowanych lub korygowanych dokumentéw;
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f. dostarczenia do Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia dokumentu potwierdzajgcego zmiane kazdego z
dokumentéw lub zdarzen, o ktérych mowa w Rozdziale VII Ogdélnych Warunkéw Uméw, niezwtocznie po zaistnieniu kazdej zmiany,

g. informowania Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o wszelkich innych zdarzeniach prawnych, takich jak
w szczegodlnosci otwarcie likwidacji, zakoriczenie likwidacji, podziat, potaczenie, przeksztatcenie i tym podobne, ktére maja wptyw na
wykonywanie Umowy.

2. W przypadku, gdy ocena dostarczonych przez Klienta dokumentéw ksiegowych pod wzgledem podatkowym nie jest mozliwa bez
wgladu w inne dokumenty Klienta (umowy, porozumienia, decyzje itp.), Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ma
prawo zgdac¢ od Klienta przedtozenia do wgladu tych dokumentdéw oraz podania innych potrzebnych informacji. W tym celu Centrum Ustug
B2B Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig wyznaczy Klientowi odpowiedni termin. Jezeli Klient nie uczyni zados¢ zadaniu Centrum Ustug
B2B Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w wyznaczonym terminie, wéwczas takie zachowanie traktuje sie, jako naruszenie przez
Klienta zasad wspétpracy ustalonych w Umowie i niniejszych Ogdlnych Warunkach Uméw, ktére skutkuje brakiem odpowiedzialnosci
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig za niewykonanie badZ nienalezyte wykonanie Umowy. Ponadto w takim
przypadku Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ma uprawnienie do natychmiastowego rozwigzania Umowy, co
jednakze nie zwalnia Klienta z obowigzku zaptaty Wynagrodzenia wynikajgcego z Umowy za czas jej trwania.

3. Wystawione przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig na zlecenie Klienta noty Klient odbiera w sposéb
wskazany przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia tj. drogg elektroniczna, w siedzibie Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig lub poczta za potwierdzeniem odbioru.

4. Klient jest uprawniony do upowainienia osoby trzeciej do udzielania Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig wszelkich lub niektérych wyjasnien, przedktadania dokumentéw, ewentualnie dokonywania innych czynnosci
zwigzanych z Umowa. W tym przypadku Klient jest jednak zobowigzany do przediozenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig upowaznia (petnomocnictwa) udzielonego tej osobie trzeciej, chyba, ze zakres i rodzaj umocowania wynika jawnych
rejestréw takich jak KRS czy CEIDG.

5. Klient zobowiazuje sie w czasie trwania Umowy oraz przez okres 12 (dwanascie) miesiecy bezposrednio po jej rozwigzaniu badz
wygasnieciu powstrzymac sie od zatrudniania pracownikdw lub wspdtpracownikéw Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, a takze od nawigzywania z nimi wspétpracy w jakiejkolwiek innej formie, bez wczedniejszego uzyskania zgody Centrum
Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnos$cig wyrazonej na pismie, pod rygorem niewaznosci.

6. W wypadku naruszenia postanowienia, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, Klient zobowigzuje sie do zaptacenia Centrum Ustug
B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig kary umownej w wysokosci 50.000,00 PLN (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych 00/100)
Dopuszcza sie mozliwo$¢ dochodzenia przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig odszkodowania przekraczajacego
wysokos¢ zastrzezonej kary umownej.

Rozdziat VIIl. Zmiana formy opodatkowania, rodzaju prowadzonej Dokumentacji
rachunkowej, statusu podatnika VAT

§11
1. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie w sytuacji, gdy:
a. Klient bedacy osoba fizyczng prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnosé

gospodarczg w formie spotki cywilnej albo spétka osobowg oséb fizycznych ztozyt o$wiadczenie o zmianie formy optacania podatku

dochodowego od 0sdéb fizycznych lub ztozyt oswiadczenie o zmianie rodzaju prowadzonej Ewidencji;

b. z mocy prawa na Kliencie bedgcym osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg, osobami fizycznymi
prowadzgcymi dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej albo spétkg osobowa oséb fizycznych cigzy obowigzek zmiany formy optacania podatku

dochodowego od oséb fizycznych lub zmiany rodzaju prowadzonej Ewidencji;
c. Klient dobrowolnie zarejestrowat sie, jako podatnik VAT czynny;

d. Klient zgtosit fakt zaprzestania wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, co spowodowato wykreslenie go z rejestru,
jako podatnika VAT;

e. Klient zostat wykreslony z rejestru, jako podatnik VAT czynny, mimo, Ze nie sktadat w tym przedmiocie wniosku;
f. Klient z mocy prawa stat sie podatnikiem VAT czynnym.
2. W kazdym przypadku, gdy z informacji o rozmiarach prowadzonej przez Klienta dziatalnosci gospodarczej uzyskanych lub

posiadanych przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w zwigzku z wykonywaniem Ustug wynika, ze na Kliencie z
mocy prawa cigzy obowigzek zmiany formy optacania podatku dochodowego lub zmiany rodzaju prowadzonej Ewidencji, badz, ze Klient z

mocy prawa stat sie podatnikiem VAT czynnym, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zobowigzane jest do
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niezwtocznego poinformowania Klienta o tym fakcie i cigzacych na Kliencie obowigzkach, zas Klient zobowigzuje sie do ich terminowego

wykonania.

3. W przypadku, gdy Klient dobrowolnie ztozyt w urzedzie skarbowym oswiadczenie o zmianie formy optacania podatku
dochodowego lub zmianie rodzaju prowadzonej Ewidencji albo zmianie statusu podatnika VAT, zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o tym fakcie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 3 (trzech)
dni, od dnia ztozenia odpowiedniego oswiadczenia. W przypadku, gdy zmienita sie forma optacania podatku dochodowego przez Klienta,
rodzaj prowadzonej Ewidencji, jakg zobowigzany jest prowadzi¢ Klient, bgdz zmienit sie status Klienta, jako podatnika VAT, odpowiednio
zmienia sie zakres Swiadczonej przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig na rzecz Klienta Ustugi Prowadzenia
Dokumentacji Rachunkowej poczgwszy od Okresu Rozliczeniowego, w ktérym zmiana nastapita, z tym jednakze zastrzezeniem, ze jezeli Klient
poinformowat Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o zaistniatej zmianie po zakoriczeniu Okresu Rozliczeniowego
poprzedzajgcego Okres Rozliczeniowy, w ktérym zmiana taka weszta w zycie, badZ w takim terminie przekazat Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig komplet dokumentéw potwierdzajacych fakt ztozenia odpowiednich oswiadczen, albo spetnienia innych
obowiagzkéw, Klient zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia dodatkowego réwnego wynagrodzeniu za rozliczenie tego okresu

rozliczeniowego.

4, W przypadku, gdy zmienita sie forma optacania podatku dochodowego przez Klienta, rodzaj prowadzonej Ewidencji, jaka
zobowigzany jest prowadzi¢ Klient, badz zmienit sie status Klienta, jako podatnika VAT, odpowiednio zmienia sie zakres $wiadczonej przez
Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig na rzecz Klienta Ustugi Prowadzenia Dokumentacji Rachunkowej poczawszy
od Okresu Rozliczeniowego, w ktérym zmiana nastapita, z tym jednakze zastrzezeniem, ze jezeli Klient poinformowat Centrum Ustug B2B
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia o zaistniatej zmianie po zakoriczeniu Okresu Rozliczeniowego poprzedzajgcego Okres
Rozliczeniowy, w ktérym zmiana taka weszta w zycie, badZz w takim terminie przekazat Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig komplet dokumentéw potwierdzajgcych fakt ztozenia odpowiednich oswiadczen albo spetnienia innych obowigzkéw,
Klient zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia dodatkowego odpowiadajacego réwnego wynagrodzeniu za rozliczenie tego okresu

rozliczeniowego.

5. W przypadku, gdy zmiana formy optacania podatku dochodowego, rodzaju prowadzonej Ewidencji, jakg zobowigzany jest
prowadzi¢ Klient lub statusu podatnika VAT wymagana jest przez stosowne przepisy prawa, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig pisemnie lub drogg elektroniczng poinformuje Klienta o tym fakcie oraz, jezeli zdarzenie to bedzie miato wptyw na
wysokos¢ Wynagrodzenia naleznego Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, réwniez zmianie wysokosci
Wynagrodzenia. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim nie wymaga podpisania przez Strony aneksu do Umowy, a polega wytgcznie

na rozpoczeciu stosowania stawek wynagrodzenia adekwatnego do nowych okolicznosci.

6. Zmieniona wysoko$¢ Wynagrodzenia naleznego Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, o ktérej mowa w
ust. 5, obowigzuje Klienta od daty pierwszego okresu rozliczeniowego po zmianie formy optacania podatku dochodowego, od rodzaju
prowadzonej Ewidencji, jakg zobowigzany jest prowadzi¢ Klient lub statusu podatnika VAT i nie wymaga dokonania zmiany umowy. W tym
przypadku jednak Klient jest uprawniony w terminie 7 dni od dnia powiadomienia go o tej zmianie lub dokonania przez niego tej zmiany

wypowie umowe ze skutkiem natychmiastowym.

7. W przypadku zgtoszenia przez Klienta checi uzyskania zwrotu podatku VAT wynikajgcego ze sktadanej deklaracji VAT za ostatni
Okres Rozliczeniowy wspédtpracy z Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w deklaracji VAT zostanie uwzgledniony
zwrot w podstawowym terminie wynikajgcym z odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. Skrécenie terminu zwrotu

bedzie mozliwe po dostarczeniu przez Klienta do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wtasciwych dokumentéw.
§12
Pliki elektronicznie JPK_V7

W zwigzku z wprowadzonym od 1 pazdziernika 2020 roku obowigzkiem raportowania ewidencji zakupéw i sprzedazy VAT w nowym
formacie pliku elektronicznego JPK_V7 (Rozporzgdzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15.10.2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug), Strony
postanawiaja, co nastepuje:

1. Klient bedzie oznaczat wtasne faktury sprzedazy kodami towaréw od GTU_01 do GTU_13 oraz kodem TP uzywajac jednego
z ponizszych sposobdéw:
a. Opisujac faktury i nanoszac wtasciwe kody trwale i czytelnie na fakturze w widocznym miejscu w prawym goérnym rogu

oraz oswiadczajac, co miesigc o dokonaniu weryfikacji w protokole zdawczo-odbiorczym — zatacznik nr 7
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b. Klient korzystajgcy z Programu SaldeoSmart — wtasciwe oznaczenia musi nanosi¢ w Programie SaldeoSmart — dodatkowo,
co miesigc o$wiadczy, ze dokonat weryfikacji faktur sprzedazy pod wzgledem powyzszych opiséw podpisujac oswiadczenie w
protokole zdawczo-odbiorczym — zatacznik nr 7 lub przesytajac wiadomos¢ mailowa o tresci oswiadczenia wskazanego w zataczniku
nr7

c. Klient, ktéry przesyta do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia wtasny wygenerowany plik
elektroniczny JPK_V7 droga mailowg, jest zobowigzany zawrze¢ w nim poprawne kody i opisy, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig nie dokonuje weryfikacji i ingerencji w przestane pliki JPK_V7

2. W przypadku zmiany sposobu oznaczania faktur, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia przyjmuje,
ze informacja przekazana w terminie dostarczenia dokumentdw, czyli do 7. kolejnego miesiaca - jest tg wtasciwg i takie oznaczenia
ma wskazaé w wysytanym pliku JPK_V7.

3. W przypadku btednego oznaczenia faktur, Klient niezwtocznie musi powiadomi¢ Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w formie pisemnej lub dokumentowej na adres e-mail.

4, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig bedzie nanosito kody w rejestrach VAT zgodnie z otrzymanymi
od Klienta informacjami, bez ich weryfikacji, oraz dodatkowo bedzie nanosito w rejestrach oznaczenia pozostatych kodéw procedur
i kodow dokumentdéw, celem sporzgdzenia poprawnego pliku JPK_V7.

5. Jesli Klient otrzyma wezwanie do skorygowania kodéw GTU i/lub TP w pliku JPK_V7M, ale uzna, ze umieszczone kody sg
poprawne (nie jest konieczna korekta), Klient samodzielnie odpowiada w ustawowych terminach na wezwanie urzedu.

6. Klient moze powierzy¢ Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia w ramach ustug dodatkowych
przygotowanie odpowiedzi do urzedu, za optata okreslong w cenniku, na zasadach opisanych w tym dokumencie.

7. W przypadku, gdy Klient otrzyma wezwanie do skorygowania pliku JPK_V7 ze wzgledu na btedy, przekaze to wezwanie
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed uptywem terminu ztozenia korekty.
Jezeli korekta dotyczy kodéw GTU lub TP, Klient dostarczy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wraz z
wezwaniem poprawng i kompletng informacje o kodach GTU i TP do naniesienia w ewidencji, w sposéb opisany w punkcie 1.

8. Niedotrzymanie terminu dostarczenia wezwania lub informacji o kodach przez Klienta zwalnia Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnosciag z odpowiedzialnosci za nieterminowe skorygowanie pliku JPK_V7 oraz z wszelkich mogacych
wynikaé z tego konsekwencji finansowych i karno-skarbowych. W przypadku, gdy w wyniku dziatan podjetych na podstawie btednych
lub niekompletnych informacji od Klienta - Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig poniesie szkode, ma ono
prawo dochodzenia roszczen od Klienta na zasadzie regresu.

9. Za sporzadzenie korekt z przyczyn innych niz lezace po stronie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig moze pobierac optaty zgodnie z cennikiem.

Czesc IV. Dokumentacja ptacowa, kadrowa i kadrowo-ptacowa
Rozdziat IX. Obowiazki Klienta zwigzane z prowadzeniem Dokumentacji Ptacowej

lub Dokumentacji Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej

§13

1. W celu umozliwienia Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig prawidtowego wykonywania Umowy w
zakresie Ustug Ptacowych lub Ustug Kadrowych lub Ustug Ptacowo-Kadrowych z zastrzezeniem ust. 2, najpdzniej w Dniu Roboczym
poprzedzajgcym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego Klient zobowigzany jest do dostarczenia do Centrum Ustug B2B Spoétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig wypetnionego i podpisanego petnomocnictwa oraz dokumentéw kadrowych wskazanych na Liscie

Kontrolnej.

2. Klient ma mozliwos¢ wyboru obstugi:

a. Ustugi Ptacowej

b. Ustugi Kadrowej

c. Ustug Kadrowo-Ptacowa

3. Klienci, ktérzy rozpoczynaja korzystanie z obstugi w zakresie Ustug Ptacowych lub Ustug Kadrowych lub Ustug Ptacowo-Kadrowych,

w trakcie trwania Umowy sg zobowigzani do dostarczenia wypetnionego i podpisanego petnomocnictwa oraz dokumentéw kadrowych,
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wskazanych na Liscie Kontrolnej, za okres od 1 (pierwszego) dnia roku obrotowego (podatkowego) do dnia, w ktérym rozpoczynaja

korzystanie z Ustug Kadrowo-Ptacowych, najpdzniej w Dniu Roboczym poprzedzajacym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego.

4. Dostarczenie przez Klienta dokumentacji kadrowej dotyczgcej danego Okresu Rozliczeniowego po jego zakoriczeniu uznawane

jest, jako Swiadczenie Ustugi Dodatkowej i jest rozliczane zgodnie z obowigzujagcym Cennikiem.

5. Dla Klientéw zatrudniajgcych pracownikéw oraz wspoétpracujacych z innymi osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej w ramach umoéw cywilnoprawnych Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig $wiadczy Ustugi Ptacowe

polegajace na:

a. utworzeniu i obstudze bazy danych pracownikéw i zleceniobiorcéw, jako swiadczenie Ustugi Dodatkowej i jest rozliczane zgodnie

z obowigzujagcym Cennikiem

b. sporzadzaniu deklaracji zgtoszeniowych i wyrejestrowujgcych pracownikéw oraz zleceniobiorcéw w ZUS — ZUS ZUA, ZZA, ZWUA,

ZIUA, ZCNA jako $wiadczenie Ustugi Dodatkowej i jest rozliczane zgodnie z obowigzujacym Cennikiem

c. sporzadzaniu list ptac uwzgledniajacych wszelkie $wiadczenia dodatkowe, stosownie do wigzacych postanowiern umoéw,
regulaminéw pracy i wynagrodzen o ile Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zostato poinformowane o ich

obowigzywaniu lub zmianie u Klienta.

d. naliczaniu, potracaniu oraz deklarowaniu Sktadek ZUS, sporzadzaniu i przesytaniu do ZUS odpowiednich miesiecznych deklaracji
(ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS RZA) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa; naliczaniu zaliczek na podatek dochodowy
oraz sporzadzaniu dokumentéw podatkowych (PIT-4R, PIT 8AR);

e. sporzadzaniu comiesiecznych informacji w formie elektronicznej na temat przelewdw, jakie nalezy wykona¢ do ZUS i Urzedu
Skarbowego;
6. Dla Klientéw zatrudniajgcych pracownikéw oraz wspoétpracujacych z innymi osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci

gospodarczej w ramach uméw cywilnoprawnych Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig swiadczy Ustugi Kadrowe

polegajace na:
a. prowadzeniu akt osobowych pracownikéw na podstawie dostarczonych przez Klienta dokumentéw;

b. sporzadzaniu dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem (np. umowy o prace), zmiang warunkdéw zatrudnienia (np. porozumienia

zmieniajgce) oraz ustaniem stosunku pracy (np. Swiadectwa pracy);

c. przygotowaniu dokumentacji zwigzanej z umowami cywilnoprawnymi;
d. dokonywanie zgtoszert uméw o dzieto;
e. ustalaniu prawa do przewidzianych obowigzujgcymi przepisami uprawnien pracowniczych (na podstawie dostarczonych przez

Klienta dokumentow);

f. monitorowaniu termindw zwigzanych z zatrudnieniem;

g. wystawianiu zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

h. przygotowaniu rocznych raportéw ZUS RMUA/ZUS IMIR oraz rocznych informacji i zeznan podatkowych dla pracownikéw (PIT-11,
PIT- 40);

i kontaktach z Panstwowa Inspekcjg Pracy (PIP), Zaktadem Ubezpieczeri Spotecznych (ZUS) i w razie koniecznosci z innymi
instytucjami, jesli kontaktujg sie z Klientem w sprawach zwigzanych ze $wiadczonymi przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig na rzecz Klienta Ustugami Kadrowymi;

j. rozliczaniu wykorzystywanych dni urlopdw oraz innych przerw w wykonywaniu pracy, w tym urlopéw okolicznosciowych,
wychowawczych, zwolnierr lekarskich i innych stosownie do przepiséw Kodeksu pracy (na podstawie dostarczonych przez Klienta

dokumentéw);

k. udzielaniu mailowych informacji w zakresie realizacji obowigzkéw pracodawcy w obszarze kadr i ptac.
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7. Ustugi Ptacowe lub Ustugi Kadrowe lub Ustugi Ptacowo-Kadrowe nie obejmujg sporzadzania list ptac uwzgledniajacych
wynagrodzenia z tytutu oddelegowania do pracy pracownikéw, badz innych oséb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, a $wiadczacych

ustugi na rzecz Klienta na podstawie umoéw cywilnoprawnych, na terenie innego paristwa niz Polska.

8. W ramach Ustug Ptacowych lub Ustug Kadrowych lub Ustug Ptacowo-Kadrowych Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig przekazuje Klientowi informacje o wysokosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zobowigzan podatkowych
elektronicznie za pomoca poczty elektronicznej na wskazany przez Klienta adres poczty elektronicznej. Klient zobowigzany jest do zasiegania
z wtasnej inicjatywy informacji o wysokosci zobowigzania podatkowego i sktadek na ubezpieczenie spoteczne za dany miesigc wedtug obliczen

Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
Rozdziat X. Obowigzki Klienta zwigzane z prowadzeniem Dokumentacji Ptacowej

lub Dokumentacji Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej przed rozpoczeciem
wykonywania Umowy

§14

1. W celu umozliwienia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig prawidtowego wykonywania czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem Dokumentacji Ptacowej lub Dokumentacji Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej, najpézniej w Dniu
Roboczym poprzedzajagcym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego wraz z dostarczong przez Klienta Dokumentacji Ptacowej lub
Dokumentacji Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej oraz podpisanymi i wypetnionymi petnomocnictwami, Klient zobowigzany jest do

dostarczenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia:
a. kopii zgtoszenia ZUS ZFA lub ZUS ZPA ptatnika sktadek ZUS,

b. kopii zgtoszen ZUS ZUA lub ZUS ZZA Klienta i/lub wspdlnikéw Klienta, jezeli Klientem sg osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é

gospodarczg w formie spoétki cywilnej albo spétki osobowej prawa handlowego.

2. W wypadku, gdy Klient kontynuuje dziatalno$¢, w celu umozliwienia Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig swiadczenia Ustug Kadrowo-Ptacowych Klient, poza dokumentami wskazanymi w ust. 1 powyzej, zobowigzany jest do
dostarczenia Dokumentéw kadrowo-ptacowych wskazanych w Liscie Kontrolnej za caty okres funkcjonowania przedsiebiorstwa najpézniej w
Dniu Roboczym poprzedzajgcym poczatek pierwszego Okresu Rozliczeniowego po dostarczeniu przez Klienta Dokumentacji Kadrowo-
Ptacowej. W przypadku, gdy Klient, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie dostarczy catosci lub czesci dokumentdw, o ktérych mowa w

zdaniu poprzednim, w ust. 1 powyzej oraz w Liscie Kontrolnej, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig moze:

a. odmowié wykonania powierzonych mu Umowg czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Dokumentacji Ptacowej lub Dokumentacji
Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej poprzez zawieszenie wykonywania Ustug Ptacowych lub Kadrowych lub Kadrowo-Ptacowych
do dnia dostarczenia przez Klienta dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust., 2 powyzej, ktére w ocenie Centrum Ustug B2B Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig beda wystarczajace do prawidtowego wykonania powierzonych czynnosci lub

b. wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w zakresie prowadzenia Dokumentacji Ptacowej lub Dokumentacji Kadrowej

lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej.

3. Zawieszenie wykonania Ustug Kadrowo-Ptacowych i wypowiedzenie Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Centrum Ustug
B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nastepuje poprzez ztozenie Klientowi na pismie badz droga elektroniczng oswiadczenia na

wskazany przez Klienta adres mailowy w Umowie Ramowej o Swiadczenie Ustug odpowiedniego oéwiadczenia — zatacznik nr 8

4, W uzasadnionych przypadkach Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia moze odstapi¢ od obowigzku

dostarczenia niektérych dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j.

Rozdziat XI. Obowigzki Klienta zwigzane z prowadzeniem Dokumentacji Ptacowej

lub Dokumentacji Kadrowej lub Dokumentacji Kadrowo-Ptacowej w trakcie trwania
Umowy i po jej wygasnieciu

§15
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1. Od momentu uruchomienia Umowy w zakresie prowadzenia Dokumentacji Ptacowej, Kadrowej lub Kadrowo-Ptacowej, Klient
zobowigzany jest do:

a. dostarczania do Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia w terminie okreslonym w Liscie Kontrolnej
wszelkich kompletnych dokumentéw pozostajacych w bezposrednim lub posrednim zwigzku z prowadzong przez Klienta dziatalnoscia, a
dotyczacych obstugi kadrowo-ptacowej pracownikéw i oséb fizycznych Swiadczacych ustugi na rzecz Klienta na podstawie umoéw
cywilnoprawnych — z prawidtowym opisem oraz zatwierdzonych przez osobe upowazniona.

b. niezwtocznego informowania Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o wszelkich zdarzeniach majacych
wptyw na prawidtowe prowadzenie dokumentacji pracowniczej oraz majgcych wptyw na prawidtowosé naliczania wynagrodzen;

c. niezwfocznego i wyczerpujacego informowania Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia o danych
niezbednych do rozliczenia wynagrodzen za prace i z tytutu umdéw cywilnoprawnych, w szczegdélnosci wysokosci kwot wynagrodzen brutto,
wartosci $wiadczerh w naturze i Swiadczen niepienieznych, premii i dodatkdw periodycznych, okreséw niezdolnosci do pracy i innych
nieobecnosci pracownikéw;

d. niezwtocznego informowania Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o wszelkich zmianach w stanie
zatrudnienia, powstania lub wygasniecia obowigzku w zakresie ubezpieczen spotecznych, wyptatach i zmianach wysokosci wynagrodzen i
Swiadczen dla pracownikdw oraz oséb fizycznych swiadczacych ustugi na podstawie umdw cywilnoprawnych, podlegajacych rozliczeniu przez
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

2. Klient jest uprawniony do upowaznienia osoby trzeciej do udzielania Centrum Ustug B2B Spédtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig wszelkich lub niektérych wyjasnien, przedktadania dokumentéw, ewentualnie dokonywania innych czynnosci
zwigzanych z Umowa. W tym przypadku Klient jest jednak zobowigzany do przedtozenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig upowaznienia (petnomocnictwa) udzielonego tej osobie trzeciej, chyba, ze zakres i rodzaj umocowania wynika jawnych
rejestréw takich jak KRS czy CEIDG.

§16

1. Centrum Ustug B2B Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za kompletnos¢ i rzetelnos¢
informacji dostarczonych mu przez Klienta, ani za sporzadzenie dokumentéw do ZUS lub Urzedéw Skarbowych w oparciu o niekompletne
lub nierzetelne dane przekazane przez Klienta.

2. Klient ponosi odpowiedzialnos$¢ za kompletnos¢ i zawartos¢ merytoryczng sktadanych Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig dokumentéw oraz za ich terminowe dostarczenie do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

3. W wypadku dostarczenia dokumentéw z naruszeniem terminéw okreslonych w Ogdlnych Warunkach Uméw oraz przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za
nieterminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Urzedéw Skarbowych. Kazdorazowo przyjmuje sie,
ze na wykonanie Umowy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ma taki czas, jaki miatoby ono, gdyby Dokumenty
zostaty dostarczone terminowo.

4. Wszelkie braki lub btedy w Dokumentacji Ptacowej, Kadrowej lub Kadrowo-Ptacowej powstate z winy Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig, stwierdzone w trakcie trwania Umowy lub po jej zakoriczeniu sg uzupetniane przez Centrum Ustug B2B
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci
odszkodowawczej wobec Klienta za braki i btedy w sporzadzonej przez siebie Dokumentacji Ptacowej, Kadrowej lub Kadrowo-Ptacowej w
przypadku, gdy Klient zdecyduje sie naprawic je w sposéb odmienny niz wskazany w zdaniu poprzednim.

5. Wszelkie braki lub btedy w Dokumentacji Ptacowej, Kadrowej lub Kadrowo-ptacowej powstate z winy Klienta, stwierdzone w
trakcie trwania Umowy sg uzupetniane przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig pobiera optate za sporzadzenie korekt rozliczen, zgodng z Cennikiem.

6. Oczywiste nieprawidtowosci (np. btedy pisarskie lub rachunkowe) Centrum Ustug Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig moze sprostowac¢ w stosunku do oséb trzecich za zgoda Klienta wyrazong na pismie lub w formie elektronicznej w
terminie wyznaczonym przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, chyba, ze rzeczone btedy lub braki wynikajg z
winy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wéwczas takze z wtasnej inicjatywy.

7. Prowadzenie obstugi kadrowej, a w tym teczek akt osobowych pracownikéw Klienta wymaga, zeby Klient dostarczyt do Centrum
Ustug Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialno$ciag dokumenty wymagane do utworzenia teczki akt osobowych w terminie
7 dniu od dnia zatrudnienia pracownika. W przypadku, gdy Centrum Ustug Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
nie otrzyma od Klienta dokumentdéw stanowigcych podstawe prowadzenia akt osobowych, lub otrzyma je niekompletne, nie odpowiada za
prawidtowos¢ prowadzenia akt osobowych.

§17
Obstuga PPK

1. Wszelkie czynnosci i ustugi opisane w tym paragrafie, swiadczone sg przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig, jako ustugi dodatkowe oraz podlegaja optatom okreslonym w wiasciwym Cenniku.

2. Klient zawiadomi Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig o datach zawarcia przez niego uméw o

zarzadzanie i prowadzenie PPK, numerze umowy, nazwie instytucji finansowej oraz wysokosci sktadek pracodawcy.

3. Po zawarciu umowy PPK, Klient bedzie podawat Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia daty:
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a. przystapienia pracownika do PPK
b. otrzymania rezygnacji pracownika z PPK
4, Informacje, o ktorych mowa powyzej, beda przekazywane przez Klienta w takich terminach, by Centrum Ustug B2B Spétka

z ograniczong odpowiedzialnosciag mogto prawidtowo obliczy¢ wynagrodzenia pracownikow.

5. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig bedzie wykonywato nastepujgce czynnosci:

a. naliczy sktadki PPK na listach ptac;

b. przekazywato Klientowi informacje o wysokosci sktadek, jakie ma przekaza¢ instytucji finansowej;

6. Klient samodzielnie bedzie przygotowywat i przekazywat do instytucji finansowej informacje wymagane przez te

instytucje, w wymaganych prawem terminach.

7. Klient, ktory podpisat umowe z instytucjami finansowymi ma mozliwo$¢ zlecenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig tworzenia plikow w formacie akceptowanym przez instytucje finansowg dotyczacych:

a. zgtoszenia pracownika do PPK,

b. rezygnacji pracownika z PPK,

c. wysokosci comiesiecznych sktadek pracownikéw.

8. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig bedzie przekazywato Klientowi pliki, o ktérych mowa powyzej,

a ten bedzie je przekazywat instytucji finansowej w ustalony z instytucja finansowg sposob.

9. Mozliwos¢ Swiadczenia ustug Obstuga PPK, jest kazdorazowo badana przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia we wspdtpracy z Klientem, przed podjeciem sie zlecenia przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia

Czesc V. Przechowywanie, wydawanie i zwrot Dokumentacji

Rozdziat XIl. Przechowywanie Dokumentac;ji

§18

1. Dokumentacja Rachunkowa, akta zwigzane z jej prowadzeniem, dokumenty stanowigce podstawe Wpiséw do Ewidencji s3

przechowywane przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia przez czas trwania roku obrotowego (podatkowego).

2. Dokumentacja Ptacowa, Kadrowa lub Kadrowo-Ptacowa, w tym akta osobowe s3 przechowywane przez Centrum Ustug B2B

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig przez czas trwania Umowy.

3. Biuro Rachunkowe pracuje w oparciu o papierowe lub elektroniczne obrazy dokumentéw a w przypadku przekazania do Centrum

Ustug B2B Spdétka z ograniczong odpowiedzialnoscig elektronicznych obrazéw - oryginaty dokumentéw sg przechowywane przez Klienta.

4. Klient przechowuje dokumenty Zrédtowe, ktérych elektroniczne obrazy przekazat do Biura, w nalezyty sposdb, zgodnie z
przepisami prawa, w ujeciu chronologicznym i chroni je przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Klient przechowuje dokumenty zrédtowe, ktére zostaty sporzadzone lub przekazane Klientowi w formie elektronicznej, w nalezyty
sposdb zgodnie z przepisami prawa i chroni przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub

zniszczeniem.
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6. Klient przechowuje dokumenty pracownicze w formie akt osobowych, w nalezyty sposéb zgodnie z przepisami prawa i chroni je
przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem zgodnie z obowigzujgcym stanem

prawnym.

7. Klient przechowuje wszystkie inne dokumenty zwigzane ze sprawami kadrowo-ptacowymi, ktérych przechowywanie w postaci

papierowej wynika z przepiséw prawa.

Rozdziat Xlll. Wydanie Dokumentacji

§19

1. W czasie obowigzywania Umowy, na zadanie Klienta zgtoszone minimum 15 (pietnascie) dni roboczych przed planowanym
terminem wydania dokumentéw, Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wydaje przechowywane dokumenty, takze

w trakcie trwania roku obrotowego (podatkowego), za odpowiednim pokwitowaniem, dostosowanym do rodzaju wydawanych dokumentéw.

2. Dopuszcza sie mozliwosé skrocenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1 pod warunkiem, ze Klient zamawia nie wiecej niz 5 sztuk

dokumentéw albo w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, przy czym za wynagrodzeniem okreslonym w Cenniku ustug dodatkowych.

3. W okresie, w ktorym dokumenty nie znajdujg sie w posiadaniu Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia jest zwolnione z obowigzkéw wynikajacych z Umowy i Ogdlnych Warunkéw
Umodw, do ktérych wykonywania niezbedny jest dostep do dokumentéw, ktére zostaty wydane Klientowi. Powyzsze nie zwalnia Klienta z

obowigzku uiszczania Wynagrodzenia w wysokosci okreslonej w Cenniku.

4. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag ma prawo sporzadzi¢ i zachowa¢ odpisy/kopie wypozyczonych

Klientowi dokumentdéw.

Rozdziat XIV. Zwrot Dokumentacji
§20

1. Po zakonczeniu kazdego roku obrotowego (podatkowego) oraz po rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy, Centrum Ustug B2B
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig przekazuje Dokumentacje Klienta oraz akta zwigzane z jej prowadzeniem Klientowi.
Przechowywanie dokumentacji Klienta oraz akt zwigzanych z jej prowadzeniem w archiwum Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig podlega optacie zgodnie z Cennikiem.

2. Pliki elektronicznie tworzone tylko w schemacie elektronicznym bedg przekazywane wytacznie drogg mailowg — wydanie plikéw

bedzie udokumentowane w protokole przekazania i wydania dokumentacji dotyczy to plikéw JPK

d JPK_V7 (ewidencja VAT sprzedazy i zakupow)

d JPK_PKPIR (podatkowa ksiega przychodéw i rozchoddéw)
d JPK_EWP (ewidencja przychoddw)

d JPK_KR (ksiegi rachunkowe).

3. Przez wydanie Dokumentacji Rachunkowej nalezy rozumiec sporzadzone wydruki papierowe oraz wydruki w formacie pdf, a takze

pliki JPK zgodnie z par.20 pkt 2 OWU , ktére Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia ma obowigzek wyda¢ Klientowi.

4. Wydanie Dokumentacji Rachunkowej nie obejmuje wydania bazy danych utworzonej przez Centrum Ustug B2B Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig w ramach $wiadczonych ustug.

5. Akta, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, stanowig wszelkie pisma, ktére Centrum Ustug B2B Spédtka z ograniczong

odpowiedzialnoscig otrzymato od Klienta lub sporzadzito dla niego w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

6. Wydanie Dokumentacji Rachunkowej oraz akt zwigzanych z jej prowadzeniem nie obejmuje korespondenciji listowej pomiedzy
Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig a Klientem oraz tych pism, ktére Klient otrzymat uprzednio od Centrum Ustug
B2B Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia w oryginale lub w formie odpisu, jak réwniez pism roboczych, sporzadzonych do
wewnetrznych celéw w Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
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7. Po uptywie 3 (trzech) miesiecy od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia jest uprawnione do wystania Dokumentacji Klienta oraz akt zwigzanych z jej prowadzeniem na podany przez niego
ostatni adres siedziby lub adres korespondencyjny. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag ma prawo do obcigzenia

Klienta kosztami wysytki.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi

odpowiedzialnosci za utrate lub uszkodzenie Dokumentacji Klienta oraz akt zwigzanych z jej prowadzeniem.

9. Po wydaniu dokumentacji odpowiedzialno$¢ za wtasciwe jej przechowywanie jest po stronie Klienta. Centrum Ustug B2B Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig po wydaniu kompletnej dokumentacji, nie ma obowigzku przechowywania jakiejkolwiek dokumentacji

ani w papierze ani w plikach elektronicznych ani tez w systemach finansowo-ksiegowych.

10. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, gdy Klient bezzasadnie odmdwi odbioru Dokumentéw od Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest uprawnione do ich przekazania firmie
specjalizujacej sie w archiwizowaniu dokumentéw na koszt i ryzyko Klienta bez konieczno$¢ uzyskiwania jakichkolwiek zgéd. W tym
przypadku, Koszty powyzszego pokrywa Klient a wynoszg one 150% kosztu ustugi firmy zajmujacej sie archiwizacja dokumentéw. W tym
zakresie Umowa wraz z Ogélnymi Warunkami Umowy stanowi petnomocnictwo dla Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia

11. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, gdy Klient przestat istnie¢ Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
przekaze dokumenty spadkobiercy lub nastepcy prawnemu, a w razie braku tychze stosownie do okolicznosci i rodzaju Dokumentéw jest

uprawnione do poczynienia dziata okreslonych w ust. 8 albo tez do zutylizowania Dokumentéw.

Czes¢ VI. Ustugi Dodatkowe

§21
1. Na podstawie odrebnych Zlecen Klient moze zleci¢ Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag wykonanie
Ustug Dodatkowych.
2. Czas wykonania Ustugi Dodatkowej jest kazdorazowo ustalany z Klientem, gdyz uzalezniony jest od jej specyfiki (skomplikowanie,
pracochtonno$¢, moment ztozenia Zlecenia).
3. Termin wykonania Ustugi Dodatkowej liczony jest od momentu udzielenia przez Klienta wszystkich informacji niezbednych do jej
wykonania.
4. W wypadku, gdy Umowa zostanie rozwigzana albo wygasnie z jakichkolwiek przyczyn, a Klient korzystat z Ustug Dodatkowych,

Klient nie jest uprawniony do dalszego korzystania z Ustug Dodatkowych.

5. W przypadku, gdy C Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest w stanie wykonac ustuge, cena danej ustugi

podlega indywidualnej wycenie.
6. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig kazdorazowo ustala termin wykonania takiego Zlecenia z Klientem.

7. Wycena ustugi oraz inne warunki musza by¢ kazdorazowo potwierdzone przez Klienta w formie pisemnej lub za posrednictwem

poczty elektronicznej.

8. W przypadku, gdy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie jest w stanie wykona¢ ustugi, informuje o
tym Klienta niezwtocznie, nie poZniej niz w terminie 5 (pieciu) dni roboczych od dnia otrzymania Zlecenia i wszystkich niezbednych do jego

wykonania informacji.

Rozdziat XV. Ochrona danych osobowych

§22
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1. Klient oswiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci jest administratorem danych osobowych, ktére powierza do

przetwarzania Biuru Rachunkowemu.

2. Szczegotowe zasady w zakresie przetwarzania danych osobowych ujete s3 w umowie powierzenia przetwarzania danych

osobowych, ktéra stanowi Zatgcznik nr 5 do Umowy.

Rozdziat XVI. Program SaldeoSmart

§23
1. Klienci w ramach Umowy otrzymujg dostep do Programu SaldeoSmart.
2. Program SaldeoSmart pozwala na podglad elektronicznych obrazéw dokumentdéw oraz na wystawianie faktur sprzedazy oraz

korekt do faktur sprzedazy, a takze do wysytania faktur do KSeF jak réwniez do pobierania wszystkich faktur z KSeF.
3. Dostep do Programu SaldeoSmart jest bezptatny.

4. Specyfikacja techniczna, funkcje i zasady dziatania Programu SaldeoSmart mogg ulega¢ zmianom spowodowanym rozszerzaniem

funkcji, modyfikacjom funkcjonalnosci czy optymalizacji proceséw dokonywanych przez dostawce programu.
5. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie moga by¢ podstawa do przedterminowego wypowiedzenia Umowy.

6. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatanie programu SaldeoSmart,
ani za jakiekolwiek szkody, ktére Klient moze potencjalnie ponie$¢ na skutek jego dziatania, chyba, ze dystrybutor Programu SaldeoSmart
odpowiedzialno$¢ taka poniesie oraz wyptaci na rzecz Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig lub Klienta odpowiednig

kwote — wéwczas odpowiedzialnosé ta ogranicza sie do tej kwoty.

Rozdziat XVII. KSeF - zasady wspétpracy Klienta z Centrum Ustug B2B Sp. z o.0.
§24

Centrum Ustug B2B Sp. z 0.0. w zakresie KSeF wspétpracuje z Klientem tylko za posrednictwem programu SaldeoSmart.
Klient oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami regulujacymi podatek od towardw i ustug — w zakresie dotyczagcym fakturowania oraz
zasadami wynikajgcymi w tym zakresie z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) i w celu przekazywania faktur ustrukturyzowanych do
Centrum Ustug B2B Sp. z 0.0. korzysta z programu SaldeoSmart.
3.  Klient bedzie obstugiwat system KSeF samodzielnie w zakresie:
1.  wystawienia,
2. wysytki,
3.  odbioruy,
4.  przechowywania dokumentéw,
jakie powinien za jego posrednictwem obligatoryjnie wystawi¢/ wysta¢/ odebraé/ przechowywac.
4. Do prawidtowego dziatania programu SaldeoSmart w komunikacji z KSeF, Klient zobowiazuje sie wygenerowac wtasciwe tokeny i
certyfikaty, a nastepnie umiesci¢ je w programie SaldeoSmart.
5.  Na podstawie wygenerowanych tokendw lub certyfikatow, Klient bedzie mégt wysytac faktury sprzedazy do KSeF wystawione w
programie SaldeoSmart jak rowniez pobierac¢ wszystkie faktury z KSeF
6.  Centrum Ustug B2B Sp. z 0.0. bedzie przyjmowato dokumentacje do rozliczenia miesigca wytacznie za posrednictwem programu
SaldeoSmart, w zwigzku z tym, faktury i inne dokumenty, ktére bedg wystawione poza KSeF, Klient ma obowigzek doda¢ do programu
SaldeoSmart w formie czytelnego skanu lub pliku.
7.  Centrum Ustug B2B Sp. z 0.0. nie odpowiada za poprawno$¢ dziatania aplikacji SaldeoSmart, w przypadku wystgpienia probleméw
technicznych uniemozliwiajacych wystanie faktury sprzedazy do KSeF, Klient ma obowigzek we wtasnym zakresie wystawi¢ taka fakture
w bezptatnych narzedziach udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw, a po ustaniu awarii, Klient ma obowigzek pobrac¢ jg do
programu SaldeoSmart.
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v

1.

§25
Dostarczenie dokumentdéw z KSeF —termin i forma

Klient zobowigzuje sie dostarczy¢ dokumentacje zrédtowa — dokumenty wystawione/ pobrane z systemu KSeF, jakie obligatoryjnie
powinien wystawi¢/ odebrac z tego systemu, dotyczgcg danego miesigca — w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
ktérego dotyczy dokumentacja.

Klient zobowiazuje sie dostarcza¢ dokumentacje o jakiej mowa w ust. 1 (powyzej), w formie cyfrowej, tj. do programu SaldeoSmart za
pomocy funkcji programu SaldeoSmart ,,Pobierz z KSeF”

Klient zobowigzuje sie do weryfikacji pobranych faktur z KSeF - musi je zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ (pole ZatwierdZ lub Odrzué ), a takze
okresli¢ ich rodzaj ( Faktura kosztowa lub Towar/Materiat ) oraz opisac faktury ( pole Komentarz )

Zaksiegowaniu beda podlegaty tylko faktury oznaczone polem ,ZATWIERDZ”.

Dokumenty bez oznaczenia lub z oznaczeniem ,,0DRZUC” nie beda podlegaty zaksiegowaniu i ujeciu w ewidencjach i ksiegach.

Jesli program SaldeoSmart ulegnie dtugotrwatej awarii ( powyzej 5 dni ) to Klient dostarcza dokumentacje poprzez wystanie jej na adres
e-mailowy: kontakt@centrumb2b.pl w formie xml

§26
Odpowiedzialnos$¢

Klient odpowiada za poprawnos$¢ dostarczonych dokumentéw zrédtowych — wystawionych/pobranych z systemu KSeF, jakie
obligatoryjnie powinien wystawi¢/ odebraé z tego systemu.

Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie odpowiada za btedy lub omytki lub inne niescistosci, ktére moga
wptywad na uznanie danego dokumentu wystawionego/odebranego w systemie KSeF przez Klienta za nieprawidtowy, tj. nie spetniajacy
wymogow przewidzianych dla tzw. faktury ustrukturyzowanej — w tym wszelkie btedy materialne i formalne (w tym format faktury),

wynikajgce z dziatar programu ksiegowego, w ktérym faktury ustrukturyzowane sg wystawiane przez Klienta.

Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig wykonuje obowigzki w zakresie rozliczania podatku od towardéw i ustug

wytgcznie na bazie faktur i informacji wystawionych i przekazanych przez Klienta.

Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za btedne rozliczenie podatku od towaréw
i ustug w odniesieniu do transakcji, dla ktérych Klient zobowigzany byt przesta¢ dodatkowe dokumenty /informacje/wyjasnienia i nie
wykonat tego, jesdli innego rodzaju rozliczenie wynikatoby z niedostarczonych do Centrum Ustug B2B Spédtka z ograniczong

odpowiedzialnoscig dokumentéw/informacji/wyjasnien.

Klient odpowiada za rzetelno$¢ wystawionych faktur ustrukturyzowanych i odzwierciedlenie za pomoca faktury ustrukturyzowanej
rzeczywistych zdarzen podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug, zas Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig przyjmuje, ze kazda faktura ustrukturyzowana dokumentujgca dokonang przez Klienta sprzedaz stanowi dokument

potwierdzajacy faktyczna transakcje.

Rozdziat XVIII. Pethomocnictwa

§27

Klient moze udzieli¢ petnomocnictwa do sktadania w swoim imieniu oswiadczer woli w zakresie Umowy w stosunku do Centrum

Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

2.

Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig uzna prawidtowos¢ umocowania petnomocnika do sktadania w

imieniu Klienta oswiadczen w zakresie Umowy, przy czym Klient jest zobowigzany zamiesci¢ w dokumencie petnomocnictwa:

a. imie i nazwisko petnomocnika, jego adres zamieszkania, numer PESEL (o ile petnomocnik posiada taki numer), rodzaj, serie
i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ petnomocnika (dowdd osobisty wydany w kraju, karta pobytu wydana w

kraju lub paszport) — w wypadku udzielania petnomocnictwa osobie fizycznej;

b.  nazwe (firme), siedzibe i adres, nazwe i numer rejestru, do ktérego zostata wpisany przedsiebiorca, (jesli wpis zostat

dokonany) — w wypadku udzielania petnomocnictwa przedsiebiorcy.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone przez Klienta w formie:

a. pisemnego oswiadczenia z autentycznym podpisem Klienta;
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b.  pisemnego oswiadczenia z potwierdzong notarialnie autentycznoscig podpisu Klienta udzielajgcego petnomocnictwa, przy
czym w wypadku petnomocnictwa w jezyku obcym moze zazadaé: notarialnego uwierzytelnienia dokumentu przez Polska

Placéwke Dyplomatyczng lub Konsularng, przettumaczenia na koszt Klienta dokumentu petnomocnictwa
c.  petnomocnictwa notarialnego,
d. petnomocnictwa w formie dokumentowej opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e.  wykazanie stosowanego umocowania w KRS lub CEIDG

4. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig moze ustali¢ inny niz okreslony w ust. 3 powyzej sposéb udzielania

petnomocnictwa.

5. Petnomocnictwo stanowiace zatgczniki do Umowy Klient zobowigzany jest odwota¢ w terminie 14 dni od dnia wygasniecia
Umowy.

§28
1. W wypadku, gdy Klient jest reprezentowany przez kilku petnomocnikéw, jest on obowigzany wyznaczy¢ jednego z petnomocnikéw,

jako wtasciwego do kontaktéw z Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w celu sktadania oswiadczen i udzielania

informaciji, ktére beda traktowane, jako oswiadczenia Klienta.

2. Wyznaczenie petnomocnika na zasadach okreslonych w ust. 1 powyzej nie wyfacza prawa pozostatych petnomocnikéw do
zasiegania w Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig biezacych informacji o realizacji Umowy, w tym w szczegdlnosci

o wysokosci zobowigzan podatkowych i wysokosci sktadek ZUS.

3. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig po otrzymaniu dokumentu petnomocnictwa ocenia, czy przekazane
dokumenty sg wystarczajace, a w razie stwierdzenia watpliwosci, co do tresci lub zakresu petnomocnictwa albo braku istotnych danych lub
ztozenia niekompletnych dokumentéw moze, wskazujgc stwierdzone watpliwosci lub braki, wezwaé Klienta lub petnomocnika (za
posrednictwem pracownika Biura, telefonicznie, listownie lub na adres e-mail Klienta) do ich wyjasnienia lub uzupetnienia, a do czasu ich

wyjasnienia lub uzupetnienia moze nie zaakceptowac udzielonego przez Klienta pefnomocnictwa w catosci lub w czesci.

4. W przypadku odwotania Petnomocnictwa Klient jest obowigzany niezwtocznie poinformowac¢ Centrum Ustug B2B Spoétka z
ograniczong odpowiedzialnoscia o tym fakcie. W przypadku niepoinformowania Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig o odwotaniu Petnomocnictwa, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zastrzega sobie prawo do

zadania naprawienia przez Klienta szkody wyniktej z niedotrzymania postanowienia opisanego w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu.

Rozdziat XIX. Czas trwania Umowy

§29
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony poczawszy od pierwszego Okresu Rozliczeniowego wskazanego na Liscie Kontrolnej,
z zastrzezeniem postanowienia zawartego w ust. 2 ponizej.
2. W wypadku, gdy Klient zawart Umowe przed dniem rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, Centrum Ustug B2B

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig rozpoczyna swiadczenie Ustug z data rozpoczecia przez Klienta wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, okreslong w zaswiadczeniu o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo z dniem wpisu Klienta
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego (wpis konstytutywny), chyba, ze Klient rozpocznie dziatalnos¢, jako spotka w
organizacji i ztozy wniosek o objecie go Ustugami z datg, w ktdérej powyzsze winno mie¢ miejsce. W przypadku, gdy Klient rozpoczyna
dziatalnos$¢ gospodarcza na innych zasadach niz po uzyskaniu wpisu do CEIDG lub KRS jest zobowigzany do przedtozenia innego stosownego

dokumentu, ktéry wykaze rozpoczecie przez niego dziatalnosci gospodarczej. .

§30

1. Umowa ulega rozwiazaniu, jezeli Klient nie rozpocznie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w okresie 3 (trzech) miesiecy

kalendarzowych od 1 (pierwszego) dnia miesigca nastepujacego po miesigcu zawarcia Umowy i nie przedstawi Centrum Ustug B2B Spétka z
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ograniczong odpowiedzialnoscig dokumentéw potwierdzajacych rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem ust.

2 i3 ponizej.

2. W przypadku Klienta, ktéry rozpocznie dziatalnos$¢ gospodarcza i nie dopetni obowigzku przedstawienia Centrum Ustug B2B
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie wykonywania dziatalnosci, Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnosciag ma prawo do uznania na podstawie informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji Gospodarczej faktu

rozpoczecia przez Klienta dziatalnosci gospodarczej oraz do rozpoczecia $wiadczenia Ustug oraz naliczania z tego tytutu Wynagrodzenia.

3. Z zastrzezeniem postanowien ust. 5 oraz innych postanowiert Umownych oraz Ogdlnych Warunkéw Umowy, Umowa moze zostac

wypowiedziana przez kazda ze Stron ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego z zachowaniem 3 (trzy) miesiecznego okresu

wypowiedzenia bez wzgledu na przyczyny, dla ktérych Umowa zostata wypowiedziana.

4, Wypowiedzenie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana zaréwno w catosci, jak i w czesci, przy czym czesci te moga by¢ wytacznie nastepujace:
a. Ustugi Kadrowe,
b.  Ustugi Ptacowe
[ Ustugi Kadrowo-Ptacowe

d. poszczegdlnych Ustug Dodatkowych, ktérych wykonywanie Klient zlecit Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig na podstawie Zlecenia.

6. Oswiadczenie woli Klienta o wypowiedzeniu Umowy nie moze zostac ztozone przed uptywem ostatniego dnia pierwszego Okresu
Rozliczeniowego, od ktdrego wypowiadana ustuga byta swiadczona. W wypadku ztozenia przez Klienta oswiadczenia, o ktérym mowa w
zdaniu poprzednim, przed uptywem ostatniego dnia pierwszego miesigca Okresu Rozliczeniowego, 3 (trzy) miesieczny termin okresu

wypowiedzenia rozpoczyna sie pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego po uptywie pierwszego Okresu Rozliczeniowego.

7. Strony ustalaja, ze Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest uprawnione do rozwigzania Umowy ze

skutkiem natychmiastowym w wypadku:

a. opOinienia lub zwtoki Klienta w ptatnosci catosci lub czesci Wynagrodzenia przystugujacego Centrum Ustug B2B Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscia, trwajgcego nie mniej niz 30 (trzydziesci) dni;

b.  nieotrzymywania od Klienta informacji lub dokumentéw albo otrzymania od Klienta informacji i poleced w stanie
uniemozliwiajagcym lub utrudniajgcym Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spetnienie
ustawowych wymogéw dotyczacych prowadzenia Dokumentacji rachunkowej i Dokumentacji ptacowej, kadrowej lub

kadrowo-ptacowej zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa;

c.  niewykonania lub nieterminowego wykonania przez Klienta ktéregokolwiek postanowienia Umowy lub Ogélnych Warunkéw
Umoéw (w szczegdlnosci zobowigzania do dostarczenia dokumentéw stanowigcych podstawy Wpiséw zdarzen
gospodarczych w Ewidencji) niezbednych do wykonywania przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig Umowy;

d.  nieprzekazania przez Klienta kompletnych i/lub prawidtowych danych lub informacji go identyfikujacych lub innych danych
i informacji (w szczegdlnosci niewskazania pierwszego Okresu Rozliczeniowego) umozliwiajacych wykonywanie przez

Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnosciag Umowy;

e.  gdy chociazby jedno z oswiadczen ztozonych przez Klienta w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy okaze sie

nieprawdziwe;
f. niewyptacalnosci Klienta;
g.  otwarcia postepowania likwidacyjnego Klienta,

h.  zamkniecia faktyczne lub formalne przez Klienta prowadzonej jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej;
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i naruszenia przez Klienta przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, ktére ma istotny wptyw na wykonywanie Ustug
albo tez w zwigzku, z ktérym Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig wykonujac dalsze Ustugi
narazone na ostracyzm ze strony innych Klientéw albo tez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag

bedzie zasadnie mogto sie obawia¢, co do przebiegu dalszej wspdtpracy;

j. w przypadku ztozenia przez Klienta w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy przerobionych lub podrobionych

dokumentdéw nawet, jesli nie bedzie to przedmiotem postepowania przygotowawczego, ani tez wyroku skazujgcego;

8. Umowa wygasa z chwilg émierci Klienta bedacego osobg fizyczng prowadzaca jednoosobows dziatalno$é gospodarczg. Smier¢
Klienta nie powoduje wygasniecia obowigzku zaptaty Wynagrodzenia naleinego Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig za okres do ostatniego dnia miesigca, w ktérym nastgpita $mieré Klienta. Spadkobiercy/osoby posiadajgce interes
prawny sg obowigzane przedtozy¢ Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig kserokopie dokumentu potwierdzajgcego
$mier¢ Klienta celem potwierdzenia zdarzenia objetego niniejszym ustepem. Postanowienia tego nie stosuje sie w przypadku ustanowienia
zarzadu tymczasowego zgodnie z przepisami prawa i powiadomienia o tym fakcie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia.

9. Klient, ktory zlikwidowat, zamknat prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza lub ztozyt wniosek o ogtoszenie upadtosci badz likwidacji
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do powiadomienia o tym zdarzeniu Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia tego wydarzenia.

10. W wypadku, gdy Klient zamknat lub zawiesit prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza, Umowa ulega rozwigzaniu z koricem miesigca
kalendarzowego, w ktérym Klient poinformowat Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig pisemnie lub w formie
elektronicznej, ze zakoriczyt lub zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i doreczyt Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig potwierdzenie w postaci wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo odpisu
postanowienia wydanego przez sad rejestrowy o wykresleniu podmiotu z rejestru przedsiebiorcéw, z zastrzezeniem ust. 12 ponizej. W
przypadku niedoreczenia przez Klienta dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig jest uprawnione do potwierdzenia zamkniecia prowadzonej przez Klienta dziatalnosci gospodarczej, otwarcia likwidacji

lub ogtoszenia upadtosci bezposrednio Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub we wtasciwym sadzie rejestrowym.

11. W wypadku, gdy Klient zamknat dziatalno$¢ gospodarcza i nie poinformowat Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig zgodnie z postanowieniem ust. 10, Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest uprawnione do

realizowania Ustugi i pobierania z tego tytutu Wynagrodzenie zgodnie z Cennikiem do dnia rozwigzania Umowy.

12. W przypadku, gdy Klient zamknat prowadzong dziatalnos¢ gospodarcza po zawarciu Umowy a przed rozpoczeciem pierwszego

Okresu Rozliczeniowego wspdtpracy z Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, Umowa uznaje sie za niezawarta.

Rozdziat XX. Zawieszenie wykonania Ustug

§31

1. W wypadku, gdy Klient pozostaje w zwtoce z zaptatg na rzecz Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig catosci
lub czesci kwoty wynikajacej z jakiegokolwiek tytutu, przez co najmniej 30 (trzydziesci) dni, Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig ma prawo powstrzymac sie od wykonywania wszystkich lub wybranych Ustug bez wczesniejszego wezwania do zaptaty.

Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig dokonuje w tym zakresie zawiadomienia Klienta.

2. Zawieszenie wszystkich lub wybranych przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Ustug trwa do czasu

zaptaty przez Klienta wszelkich wymagalnych naleznosci.

3. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ponownie przystepuje do Swiadczenia zawieszonych Ustug po dacie
uznania rachunku bankowego Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig kwotg wymagalnych naleznosci wraz z
odsetkami i po uzyskaniu od Klienta pisemnego wniosku o wznowienie $wiadczenia zawieszonych Ustug oraz po uzyskaniu od Klienta, na

podstawie faktury VAT proforma, zaptaty za Ustugi, ktére beda konieczne do wykonania, co do okresu zawieszenia Ustug..
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4, W przypadku braku dyspozycji Klienta odnosnie wznowienia $wiadczenia zawieszonych Ustug, Umowa ulega rozwigzaniu z
uptywem 3 (trzech) miesiecy od dnia ich zawieszenia przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia ze skutkiem na

koniec miesigca kalendarzowego. Zawiadomienie Klienta nie jest wymagane.

5. W przypadku, gdy Klient zawiesit dziatalno$é¢ gospodarczg na wniosek Klienta ztozony nie wczesniej niz po dostarczeniu przez

Klienta do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w formie papierowej lub elektronicznej:
a.  kopii wniosku o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej ztozonego do Centralnej Ewidencji i Informacji Gospodarczej albo
b. kopii postanowienia sgdu rejestrowego o wpisie zawieszenia dziatalnosci spétki prawa handlowego

6. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia moze zawiesi¢c wykonywanie Ustug poczgwszy od Okresu
Rozliczeniowego nastepujacego bezposrednio po ztozeniu takiego wniosku na czas trwania zawieszenia dziatalnosci gospodarczej lub do dnia
ztozenia wniosku o odwieszenie wykonywania Ustug. Zlecenie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia wykonania

czynnosci wynikajacej z Umowy jest jednoznaczne ze ztozeniem wniosku o odwieszenie wykonania Ustug.

7. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za skutki wynikajace ze

wstrzymania $wiadczenia Ustug, w przypadkach, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

Rozdziat XXI. Poufnos¢é
§32

1. Centrum Ustug B2B Spédtka z ograniczong odpowiedzialnoscia zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich
okolicznosci, o ktérych dowiedziato sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy, chyba, ze Klient zwolni je pisemnie z tego obowigzku lub gdy
ujawnienie ich jest wymagane przez stosowne przepisy prawa — w szczegdlnosci w razie stosownych zgdan przedstawionych przez

prokurature, policje, sady badZ uprawnione organy wtadzy publiczne;j.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy w tym samym zakresie wspétpracownikédw Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig oraz oséb, ktérymi przy wykonaniu Umowy Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sie postuguje.

Rozdziat XXIl. Odpowiedzialno$¢

§33
1. Klient ponosi wytgczng odpowiedzialnosé za terminowe dostarczenie dokumentéw do Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia
2. Klient ponosi odpowiedzialno$¢ za zawarto$¢ merytoryczng sktadanych Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig dokumentéw gotowych do ksiegowania, opatrzonych datg ich otrzymania oraz za ich terminowe dostarczenie do
Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig. W wypadku braku daty otrzymania dokumentu przez Klienta, Centrum Ustug

B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig do celdw podatkowych przyjmuje date wystawienia dokumentu.

3. Klient ponosi odpowiedzialnos¢ za kompletnosé i rzetelnosé dokumentdw i informacji Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz za kompletnos¢ i rzetelno$¢ informacji, w oparciu, o ktére Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig sporzadza dokumenty i deklaracje, w szczegéInosci: Wniosek CEiDG, NIP-2, NIP-8, RG-1, ZUS ZUA/ZZA, VAT-R.

4. Centrum Ustug B2B Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia nie odpowiada za kompletnos$¢ i rzetelnos¢ informacji
przekazanych przez Klienta, w oparciu, o ktére wykonuje czynnosci na podstawie Umowy i niniejszych Ogélnych Warunkéw Umédw oraz
sporzgdza deklaracje, w tym w szczegdlnosci Wniosek CEiDG, NIP-2, NIP-8, RG-1, ZUS ZUA/ZZA, VAT-R.

5. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody pozostajace w zwigzku z
nieprzekazaniem Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia przez Klienta kompletnych i prawidtowych informacji i
danych identyfikujgcych Klienta, w szczegdlnosci prawidtowego numeru telefonu i adresu e-mail, niezbednych do prawidtowego

wykonywania przez Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
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6. W wypadku dostarczenia po terminie Dokumentacji umozliwiajgcej wykonanie przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig Ustugi Klient zobowigzany jest do uiszczenia optaty wskazanej w Cenniku, zas Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe wykonanie swoich zobowigzan, w tym w szczegdlnosci za ustalenie

wysokosci zobowigzania podatkowego i Sktadek ZUS oraz sporzadzenie i ztozenie deklaracji.

7. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody pozostajace w zwigzku z
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkéw natozonych na Klienta na podstawie Umowy lub Ogdlnych Warunkéw Umoéw, w
tym w szczegdlnosci za szkody wynikte z naruszenia zasad wspdtpracy przez Klienta lub osoby, ktérymi sie postuguje, oraz za szkody wynikte
z dziatan podjetych badz zaniechanych z powodu niekompletnych lub nieprawdziwych danych informacji lub dokumentéw przekazanych

przez Klienta lub osoby wykonujacej w imieniu Klienta czynnosci faktycznych zwigzanych z Umowa.

8. Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ Wpiséw
dokonanych w okresie, w ktérym dokumenty zostaty wydane Klientowi i znajdujg sie poza siedzibg Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, jak rowniez za ewentualne nieprawidtowosci Wpiséw i dokumentéw sporzgdzanych przez Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscia, o ile bezposrednia lub posrednig przyczyna tych nieprawidtowosci byty Wpisy dokonane przez inne osoby

w okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

9. Odpowiedzialnos¢ Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia jest wytgczona, Centrum Ustug B2B Spoétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig dokona Wpiséw w odpowiedniej Ewidencji na podstawie wadliwych, przerobionych lub podrobionych czy
tez niekompletnych dokumentéw dostarczonych przez Klienta, nawet, jesli Klient nie ponosi winy za wady, za tresé¢ lub prawdziwos¢

przekazanych dokumentéw.

10. Odpowiedzialnosé Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia jest wytaczona, jezeli Centrum Ustug B2B Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig nie miato wptywu na zaistniate okolicznosci, ktére doprowadzity do szkody, ani za szkody, ktére wynikty z

okolicznosci, ktérych nie mogto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

11. Strony zobowigzujg sie nie dostarcza¢ wzajemnie tresci o charakterze bezprawnym lub mogacych wywota¢ zaktdcenia lub

uszkodzenia systemow teleinformatycznych.

12. Odpowiedzialnos¢ Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig nie obejmuje utraconych korzysci i ogranicza sie

do szkody rzeczywiscie poniesionej przez Klienta.

13. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz osoby, ktérymi sie postuguje w wykonaniu Umowy, ponosza
odpowiedzialno$¢ wytgcznie za dziatanie lub zaniechanie stanowigce niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy bedace wynikiem

winy umysine lub razgce niedbalstwo.

14. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci sumy ubezpieczenia
zawartej polisy ubezpieczeniowej obowigzkowego ubezpieczenia z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate w wyniku

wykonywania swoich obowigzkdéw.

Rozdziat XXIIl. Oswiadczenia Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

§34

1. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o$wiadcza, ze prowadzi dziatalno$¢ w zakresie ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie art. 76a ust. 3 pkt 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) i w zwigzku z tym jest objete obowigzkowym ubezpieczeniem z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
powstate w wyniku wykonywania swoich obowigzkéw oraz utrzymuje to ubezpieczenie przez caty czas trwania Umowy. Biuro ponosi

odpowiedzialno$¢ do wysokosci sumy ubezpieczenia zawartej polisy ubezpieczeniowe;j.

2. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig oswiadcza, ze $wiadczy Ustugi dla podmiotéw prowadzacych

dziatalnos$¢ gospodarcza.

3. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz osoby, ktérymi sie postuguje w wykonaniu Umowy, ponosza
odpowiedzialno$¢ wytgcznie za dziatanie lub zaniechanie stanowigce niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy bedace wynikiem

winy umysinej lub razace niedbalstwo.
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Rozdziat XXIV. Postepowanie reklamacyjne
§35

1. W przypadku, gdy Klient ma zastrzezenia dotyczace, jakosci Swiadczonych przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig, jest on uprawniony do ztozenia reklamacji w jeden z nastepujacy sposobow:

a. w formie elektronicznej - poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres: kontakt@centrumb2b.pl

b. w formie pisemnej: listownie przesytka pocztowg w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe na adres Centrum Ustug B2B Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig ul. Ignacego tyskowskiego 3; 87-300 Brodnica z dopiskiem: ,,Reklamacja”;

c. osobiscie poprzez pozostawienie reklamacji w siedzibie: Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig ul. Ignacego

tyskowskiego 3; 87-300 Brodnica z dopiskiem: ,Reklamacja”;
d. w formie ustnej lub telefonicznej do protokotu

2. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig rozpatruje reklamacje w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia jej
otrzymania. W wypadkach szczegélnie skomplikowanych termin udzielenia odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony do 60 (sze$édziesieciu) dni,
liczonych od dnia otrzymania zgtoszenia reklamacyjnego. W takiej sytuacji Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnosciag
poinformuje o tym fakcie Klienta w formie pisemnej lub w inny sposéb uzgodniony z Klientem, z jednoczesnym wskazaniem przyczyn
opodznienia, okolicznosci, ktére musza zostaé ustalone do rozpatrzenia sprawy oraz przewidywanego terminu rozpatrzenia reklamacji i

udzielenia odpowiedzi.

3. Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig udzieli odpowiedzi na ztozong reklamacje przesytajac odpowiedz
na wskazany w Umowie adres siedziby lub wskazany adres do korespondencji, o ile Klient nie zaznaczyt inaczej w zgtoszeniu reklamacyjnym.
W pierwszej kolejnosci Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig bedzie podejmowaé prébe skontaktowania sie z
Klientem, ktéry ztozyt reklamacje, za posrednictwem preferowanego przez niego kanatu kontaktu, a nastepnie —w wypadku braku mozliwosci

przekazania odpowiedzi — poprzez dostepne kanaty kontaktu z Klientem.

Rozdziat XXV. Zmiany zgtaszane przez Klienta
§36

1. Klient zobowiazuje sie do niezwtocznego informowania Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig o kazdej
zmianie adresu siedziby, adresu do korespondencji, numeru telefonu, adresu e-mail, innych danych go identyfikujacych lub danych i
informacji wynikajacych z o$wiadczen ztozonych przez Klienta w dniu zawarcia Umowy w Liscie Kontrolnej poprzez ztozenie oswiadczenia w

formie pisemnej, za posrednictwem poczty elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.

2. W przypadku niepoinformowania przez Klienta o zmianie adreséw, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej korespondencje nadang
listem poleconym lub w formie elektronicznej (e-mail) na ostatnio znany Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig adres

uwaza sie za doreczong (w przypadku listu poleconego najpdzniej po jego dwukrotnym awizowaniu).

Rozdziat XXVI. Tryb wprowadzania zmian

§37
1. Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig jest uprawnione do zmiany Ogélnych Warunkéw Umoéw, Cennika
oraz pozostatych Zatacznikéw do Umowy.
2. Zmiana Ogdlnych Warunkéw Umodw oraz Cennika dokonywana jest przez jednostronne o$wiadczenie Centrum Ustug B2B Spoétka

z ograniczong odpowiedzialnoscig sktadane Klientowi w formie wybranej przez Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig tj. na pi$mie lub w formie komunikatu drogg elektroniczng poprzez oswiadczenie ztozone poczta elektroniczng lub na

stronie internetowej.

3. Zmiana 0godlnych Warunkéw Uméw i Cennika dokonana wedtug zasad okreslonych w niniejszym paragrafie nie stanowi zmiany

Umowy oraz nie wymaga aneksu do Umowy.
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4, W przypadku dokonania zmian w Ogdlnych Warunkach Umoéw lub Cenniku, Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig przekaze Klientowi zmienione Ogdlne Warunki Umdw, zmieniony Cennik lub wykaz zmian dokonanych w tych

dokumentach.

5. Zmienione 0gdlne Warunki Umow, jak i zmieniony Cennik obowigzuja Klienta od okreslonej przez Centrum Ustug B2B Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig daty jego obowigzywania, chyba, ze Klient w terminie 14 (czternastu) dni od dnia przekazania
powiadomienia o zmienionych postanowieniach Ogdélnych Warunkéw Umédw, Cennika lub o wykazie wprowadzanych zmian wypowie

Umowe.

6. W przypadku, gdy Klient nie dokona wypowiedzenia Umowy na piSmie w terminie, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej, przyjmuje

sie, ze Klient wyraza zgode na wprowadzone przez Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zmiany.

7. W przypadku ztozenia przez Klienta oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy stosownie do ust. 5 umowa obejmuje okres do

zakoriczenia biezacego okresu rozliczeniowego, przy czym ze wzgledu na fakt, iz Ustugi dotyczace biezacego okresu rozliczeniowego sg
wykonywane w miesigcu nastepujacym po nim Umowa rozwigzuje sie po uptywie miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym, a

Centrum Ustug B2B Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia nalezy sie za ten okres wynagrodzenie.

8. Tekst jednolity zmienionych Ogdlnych Warunkéw Umoéw umieszczony bedzie kazdorazowo na stronie internetowej Centrum
Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, a Cennik bedzie dostepny w siedzibie Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscia

9. Z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w niniejszych Ogdélnych Warunkach Uméw, kazda zmiana postanowiern Umowy o

Swiadczenie ustug rachunkowych wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdziat XXVII. Postanowienia korncowe

§38
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Ogdlnymi Warunkami Umow zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw zwigzanych z wykonywaniem Umowy jest sad wtasciwy miejscowo i rzeczowo dla
Centrum Ustug B2B Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
3. Jezykiem Umowy oraz jezykiem porozumiewania sie pomiedzy Centrum Ustug B2B Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia a
Klientem jest jezyk polski.
4, Wszelkie dokumenty sktadane przez Klienta muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.
5. W przypadku, gdyby ktérekolwiek z postanowierr niniejszych Ogdlnych Warunkéw Umow stato sie z jakichkolwiek przyczyn

niewaznie lub nieskuteczne, pozostaje to bez wptywu na waznos¢ i skutecznos¢ pozostatych postanowiert Ogdlnych Warunkéw Umoéw.

6. W razie sprzecznosci tresci Ogélnych Warunkéw Umoéw z Umowa, Strony sg zwigzane postanowieniami Umowy.
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